Ve
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 29 de febrero del 2024

LICDA. ANA CLAUDIA MONZON PENALONZO DE SUASNAVAR J
Directora General del Patrimonio Cultural y Natural

Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimada Seriora Directora General

Tengo el agradoe de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: ERICK JOSUE VASQUEZ MENESES Cul: 2069 84863 141

Ndmero de controto: DGPCYN-029-213-2024 . Acuerdo Ministerial: 10-2024

Servicios (Técnicos o Profesionales): SERVICIOS TECNICOS Nit del Contratista: 78868491

Ndmero de Factura: 186796316 7 Serie: DE2504EE 7

Honorarios Mensuales: Q 10,000.00 Periodo del Informe: FEBRERO 2024

Monto Total del Contrato Q 39,354.84 Plazo del Contrato:  03/01/2024 Al 30/04/2024
Unidad Administrativa donde

presta los servicios: DELEGACION DE RECURSOS HUMANOS

Objetivos del Contrato: "El Técnico " se compromete a prestar sus servicios Técnicos para la DELEGACION DE

RECURSOS HUMANOS del la Direccién General de Patrimonio Cultural y Natural del
Ministerio de Cultura y Deportes de este Ministerio, con dedicacién y diligencia y con arreglo
a las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacién de Servicios Tecnicos que
se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino enunciativas. (seguin Clausula ce
contrato: Tercera).

Desarrolio Ordenado de Actividades :

a)

b)

3]

e)

g)

h)

Brinde apoyo en las actividades de clasificacién, codificacion y custodia de documentos, a fin de mantener informacién actualizada v
organizada en el Archivo de la Delegacién de Recursos Humanes del renglén 029 y Subgrupo 18.

Brinde apoyo en la elaboracién de contratos de servicios técnicos y profesionales de conformidad con la disponibilidad ¢ aval
presupuestario.

Apoye en la conformacién de expedientes atendiendo los lineamientos emitidos por la Direccién de Recursos Humanos del Ministerio
de Cultura y Deporte para su traslado a la Direccién de Asuntos Juridicos, para su revisién y emisién del acuerdo ministzrial para la
aprobacién de los contratos emitidos.

Brinde apoyo en la creacién en el sistema de Guatenéminas, de los servicios para la contratacién de servicios técnicos, profesionales y
Subgrupo 18 realizados para aprobacién de la Direccién de Recursos Humanos.

Brinde apoyo en la realizacién de las acciones administrativas correspondientes para solicitar los acuerdos ministeriales para recisién
de contratos por servicios técnicos o profesionales.

Apoye en la revision del compromiso y devengado para liquidacién de némina mensuales, cuadre 100% con lo recibide de la seccién
de presupuesto del renglén 029 y Subgrupo 18.

Apoye en llevar una base actualizada de los contratos vigentes que contenga como minimo la siguiente informacién: nombre
completo, NIT, numero de contrato, montén mensual, monto total, vigencia y ubicacién del contratista.

Brinde apoyo en redlizar informes y reportes que sean solicitadas por las diferentes instancias ante los entes fiscalizadores y/o
autoridades de la DGPCYN.

Brinde apoyo en la publicacién de documentos en Guatecompras y Contraloria General de Cuentas.

ERICK JOSUE VASQUEZ MENESES ING, JOSE EDUARDO NOJ DAJARITB/A\

Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Euullﬁa los Servicios
(seguin Clausula de contrato: Décima Pfimern)
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Firma de Contratista Firma y sello de la Autoridad que Bug
(segdin Clausula de contrato: gésm : .
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